Kiszkowo, dnia 3 kwietnia 2020 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien publicznych
Gmina Kiszkowo zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ na:

sDostawa komputerow przeno$nych (laptopéw) wraz z systemem operacyjnym
I programem biurowym do placéwek oSwiaty na terenie Gminy Kiszkowo, powiat
gnieznienski”.

1. ZAMAWIAJACY

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Kiszkowo

Adres Zamawiajacego: ul. Szkolna 2; 62-280 Kiszkowo
Telefon: (61) 429-70-10 (sekretariat),

Faks: (61) 429-70-11,

Adres strony internetowej: www.Kiszkowo.pl

Adres poczty elektronicznej: e-mail: ug@kiszkowo.pl

NIP: 784-24-29-701

REGON: 631259502

Godziny urzgdowania: pon. 8.00 — 16.00, wt. — pt. 7.30 — 15.30

Zadanie realizowane jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep do szybkiego Internetu ’dzialania
1. 1: ,Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do
szerokopasmowego Internetu o wysokich przepustowosciach” dotyczaca realizacji
projektu grantowego pn. zdalna Szkola — wsparcie Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej
w systemie ksztalcenia zdalnego.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest dostawa komputerow przenosnych (laptopow) 26 szt. wraz
z zainstalowanym systemem operacyjnym oraz pakietem biurowym

Wymagane cechy:

1)  komputery i pozostale urzadzenia muszg by¢ fabrycznie nowe,

2)  urzadzenia musza posiadaé instrukcje obstugi oraz dokumenty gwarancyjne w jezyku
polskim;

3)  do wszystkich urzadzen nalezy dotaczy¢ wszelkie kable niezbedne do ich prawidtowego
uzytkowania,
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4)

5)

6)

7)

8)

inne wymagane dokumenty dotyczace sprzgtu okreslone zostaty w Opisie przedmiotu
zamoOwienia stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz do
formularza ofertowego

Wykonawca udziela gwarancji okreslonej w Szczegdtowym opisie przedmiotu
zamowienia (Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego do formularza ofertowego)
Wykonawca sporzadza i zalgcza do oferty specyfikacj¢ techniczng oferowanego sprzetu,
przy czym parametry techniczne i okresy gwarancji okreslone w Opisie przedmiotu
zamOwienia stanowig wymagania minimalne, ktore musi spelnia¢ oferowany sprzet.
Wykonawca moze zaoferowac lepsze parametry sprzetu.

W wypehionej tabeli w formularzu oferty, Wykonawca podaje producenta i model
oferowanego sprzetu, rodzaj systemu operacyjnego oraz rodzaj pakietu biurowego.

W przypadku, gdy parametry oferowanego sprzetu sg tozsame z wymienionymi w Opisie
przedmiotu zamodwienia woéwczas Wykonawca moze zataczy¢ do oferty podpisang
specyfikacje techniczng sprzetu zataczona do niniejszego zapytania ofertowego.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamoéwienia zostal zrealizowany do dnia 30
kwietnia 2020 roku.

4. MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.

6.

a)
b)

Dostawa do siedziby Zamawiajacego — ul. Szkolna 2, 62-280 Kiszkowo

DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN DOLACZYC DO OFERTY:

Zamawiajacy wymaga, aby wraz z oferta przedtozy¢:

- wypehiony 1 podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wedlug zalaczonego
wzoru (zatgcznik nr 2)

- parafowany projekt umowy (zatacznik nr 3)

- dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wiasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarczej.
Wykonawcy wystepujacy jako spotka cywilna zobowigzani sg dotaczy¢ do oferty umowe
spotki cywilnej, w ktorej jednoznacznie bedzie wskazany sposob reprezentowania
spotki).

- w zakresie potwierdzenia, ze oferowany sprzet odpowiada okreslonym wymaganiom
nalezy przedtozy¢ opisy, specyfikacje techniczne, z ktéorych winno wynikaé, iz
oferowany sprzet spelnia wymagania Zamawiajacego

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

Postegpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa si¢ drogg pisemng z
dopuszczeniem mozliwosci przekazywania oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien i
informacji za pomocg faksu lub srodkow komunikacji elektronicznej — nalezy przez to
rozumie¢ §rodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219). Dokumenty i
oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 25 ust.1 ustawy Pzp oraz pelnomocnictwa,
Wykonawcy przekazujg Zamawiajgcemu pisemnie.

Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem
oferty — ktora nalezy ztozy¢ w formie pisemne;j.



d)

9.
1)
2)

3)
4)

5)

W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwaé si¢
numerem sprawy okre§lonym w Zapytaniu ofertowym.

Korespondencj¢ przesylang za pomocg faksu nalezy przesyta¢ pod numer: (61) 429-70-
11.

Korespondencj¢ przesytang za pomoca poczty elektronicznej nalezy przesyta¢ pod adres
ug@kiszkowo.pl

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami: Radostaw Wystepki tel. kom
503-732- 266 od poniedziatku do piatku w godz. 8% — 14°°, Wybrany sposéb
przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien wezwan oraz informacji nie moze
ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych w Ustawie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 10 kwietnia 2020 roku, do godz. 9.00 w siedzibie
Zamawiajacego (adres: ul. Szkolna 2; 62-280 Kiszkowo, Polska, sekretariat I pi¢tro).

Z uwagi na wyjatkowa sytuacja zwigzang z COVID -19, Zamawiajacy wymaga ztozenia
oferty wylacznie w formie elektronicznej, przesytajac ja na adres: ug@Kkiszkowo.pl
(nalezy dotaczy¢ podpisany i zeskanowany formularz oferty oraz pozostate dokumenty,
o ktorych mowa w pkt 5 przedmiotowego zapytania).

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastgpi dnia 10 kwietnia 2020 roku, do godz. 9.15 w siedzibie
Zamawiajgcego (adres: ul. Szkolna 2; 62-280 Kiszkowo, Polska, sekretariat I pi¢tro).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalg 1 czytelng technika oraz podpisana przez osobg(y) upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokoS$ci
odpowiadajacej cenie oferty. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposdb umozliwiajacy
jego identyfikacje, np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem
imienia i nazwiska). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferta winna by¢ sporzadzona wedlug formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr
1 do Zapytania ofertowego

Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
(osoby) podpisujace oferte 1 opatrzone datami ich dokonania.

Wykonawca zamieszcza oferte bezwzglednie w opisane] kopercie oznaczon€j nazwg
1 adresem Zamawiajacego oraz opisanej w nastgpujacy sposob:

,.Zapytanie ofertowe: Dostawa komputeréw przenos$nych (laptopow) wraz z systemem
operacyjnym i programem biurowym do placoéwek oSwiaty na terenie Gminy Kiszkowo,

powiat Gnieznienski”
NIE OTWIERAC przed uplywem terminu otwarcia ofert”
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10. KRYTERIUM OCENY OFERT.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia

11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1) Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie — nalezy przez to rozumiec
cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towarow i ustug (Dz. U. 2014 poz. 915)

2)  Podstawg obliczenia ceny ofertowej jest Formularz ofertowy stanowiacy Zatgcznik nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego. W odpowiednich rubrykach wykonawcy winni
przedstawic¢ ceng netto i brutto za wykonanie ustugi oraz poda¢ wysokos¢ stawki podatku
VAT.

3) Wszystkie ceny winny by¢ podawane w ztotych polskich liczbowo i stownie z
doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia: ponizej 5 koncowke
nalezy poming¢, rowne i powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

4)  Wszystkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

5) cena powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia, w tym zysk wykonawcy.

6) Ceny podane przez wykonawce pozostang przez caly okres realizacji umowy niezmienne.

7)  nie dopuszcza si¢ zmiany ceny wykonania ustugi w okresie pomi¢dzy otwarciem ofert a
podpisaniem umowy.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1)  Wykonawca pozostaje zwiagzany ofertg przez okres 30 dni.
2)  Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z dniem otwarcia ofert.

13. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

1) Zamawiajacy przyzna zamoéwienie temu Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okre§lonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru oferty.

2) niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do wszystkich
Wykonawcow biorgcych udziat w postgpowaniu — droga elektroniczng- zawiadomienie
0 wyborze oferty najkorzystniejszej podajac nazwe (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

14. INFORMACJE DODOATKOWE

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od zapytania na kazdym jego etapie
prowadzenia bez podania przyczyny.

2)  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana, jak 1
wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podje¢cia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami

4) Do przeprowadzanego postepowania nie przystuguja wykonawcy S$rodki ochrony
prawnej wynikajace z ustawy Prawo zamowien publicznych.



5) niniejsze postepowanic prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego, przy jednoczesnym braku zastosowan
regulacji wynikajacych z ustawy Prawo Zamowien publicznych, a zapytanie nie stanowi
zobowigzania Gminy Kiszkowo do zawarcia umowy

6) zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ nie dokonania wyboru zadnej oferty.

7)  jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

Zaktaczniki:

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
2. Formularz ofertowy.
3. Projekt umowy



Zatacznik nr 2

FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczace Wykonawcy:

Reprezentowany Przez..........o.vvvuiiiiiiii i *

*w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia nalezy podaé
nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich wykonawcoéw, np. wspolnikéw spotki cywilnej
lub cztonkéw konsorcjum

Dane dotyczace Zamawiajacego:

Gmina Kiszkowo

ul. Szkolna 2; 62-280 Kiszkowo

woj. wielkopolskie

tel. (61) 429-70-10 (sekretariat), faks (61) 429-70-11,
e-mail: ug@Xkiszkowo.pl

www.Kiszkowo.pl

Osoba uprawniona do kontaktu w imieniu Zamawiajacego: Radostaw Wystepki (tel. kom.
503-732-266)

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia...... na realizacj¢ zadania :

sDostawa komputerow przenosnych (laptopow) wraz z systemem operacyjnym
i programem biurowym do placowek oSwiaty na terenie Gminy Kiszkowo, powiat
gnieznienski”

oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia, o ktorym mowa w zapytaniu ofertowym, w
terminie do dnia 30 kwietnia 2020 roku, zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym za ceng¢ w wysokosci:

cena netto: PLN,
stlownie:
cena brutto: PLN,

stownie:
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w tym podatek VAT PLN, stownie:

Oferowany przedmiot Ilos¢ | Cena jednostkowa | Warto$¢ brutto
(szt.) brutto (2x3)
1 2 3 4

Laptop 26

Producent.......................

Model..........ccooviiinnn..

System operacyjny.............

Pakiet biurowy..................

UWAGA:

Wykonawca zobowigzany jest do zalaczenia do formularza oferty szczegotowych
parametrow techniczno-uzytkowych oferowanego sprzetu (opisy, specyfikacje
techniczne).

Termin realizacji zamowienia: 30 kwietnia 2020 roku
Termin ptatnosci: do 14 dni po otrzymaniu faktury VAT

Oswiadczenia Wykonawcy:

1.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z przedmiotem zamodwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

Uwazam si¢ za zwigzanego niniejsza ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert
(wlacznie z tym dniem).

Oswiadczam, ze w razie wybrania przedmiotowej oferty, zobowigzuje si¢ do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze oferowany sprzet pochodzi z autoryzowanego zrodta — oficjalnego

kanatu sprzedazy na rynek Europejskiego Obszaru Gospodarczego i podlega pelnej
obstudze gwarancyjnej producenta lub innego podmiotu $wiadczacego autoryzowany
serwis gwarancyjny na terenie EOG.

Oswiadczam, Ze oferowany sprzet bedzie nowy, w pelni sprawny, gotowy do pracy oraz
odpowiada¢ bedzie standardom jakosciowym i technicznym, wynikajacym z jego
przeznaczenia i funkcji oraz, ze bedzie wolny od wad fizycznych i prawnych.
Oswiadczam, Ze w oferowanej cenie zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
przedmiotu zamowienia.

Zobowiazujg si¢ do wykonania przedmiot zamoéwienia w terminie do dnia 30 kwietnia
2020 roku.

Oswiadczam, ze oferowany przedmiot zamowienia objety jest gwarancjg ktora wynosic¢
bedzie 24 miesiace door to door oraz 12 miesiecy gwarancji producenta na baterie,
liczac od daty dostawy oraz podpisania przez Zamawiajacego protokotu odbioru
koncowego bez uwag (w przypadku braku zastrzezen) lub protokotu usunigcia.



9. Oferta nie zawiera/zawiera** informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z 16 kwietnia
1993r.

Tajemnic¢ przedsicbiorstwa stanowig nast¢pujace informacje dotyczace mojego
przedsigbiorstwa:

(wypetnic tylko, jesli dotyczy)

Uwaga: wykonawca, ktory zastrzega ww. informacje, jako tajemnice przedsiebiorstwa
zobowiqgzany jest wykaza¢ (uzasadnic, udokumentowad), ze zastrzezone informacje
faktycznie stanowiq tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca ma obowigzek informacje
stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa oznaczy¢ klauzulg: ,,Nie udostepniac.
Informacje stanowiq tajemnice przedsigbiorstwa” - np. w tresci zalgcznika lub innego
dokumentu.

10. O$wiadczam, ze zapoznaliSmy si¢ z zapisami projektu umowy (zatacznik nr 3)
i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej
Z niniejsza oferta, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu
I terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

11. O$wiadczam, ze dane wykonawcy sq ujete*/nie sq ujete™ w wykazie podmiotow
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej zgodnie z art. 96b ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ushug (Dz.U. z 2020 r. poz.
106), Status podmiotu............................ L

12. Oswiadczam, ze przedmiotem oferty jest*/ nie jest* nabycie towaréw lub ustug
wymienionych w zalaczniku 15 do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (UWAGA! Oswiadczenie dotyczy podatnikow VAT)

13. Osoba/osoby do kontaktow z Zamawiajagcym po stronie Wykonawcy, odpowiedzialne
za WyKonanie ZOboWigzan UMOWY: .........eueuenrenineerenintarenentarenesaraenearaennanns

tel. kontaktowy..................... , faks...cooooiiiiiiii, adres e-
mail ...
Miejscowos$¢ 1 data Podpis i piecze¢ Wykonawcy

** niepotrzebne skresli¢

! wypetni¢ tylko w przypadku posiadania statusu, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2020 r. poz. 106)



Zalacznik:
- wypis z KRS albo wydruk z CEIDG
- parafowany projekt umowy

- specyfikacja/opisy



